POLICIA
MILITAR

DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EDUCACAO ESCOLAR E ASSISTENCIA SOCIAL — DEEAS

NOTA TECNICA n° 20 - 2020/DEEAS3
Assunto: Procedimentos de Encerramento do Ano Letivo 2020
1. INTRODUCAO

Esta Nota Técnica visa orientar e sincronizar as acdes pelas secretarias e equipe
pedagdgica da Rede CTPM no Diario de Classe Eletrénico e Sistema Informatizado de
SIEA para o encerramento do ano Letivo 2020.

2. DA CONFERENCIA DO DADOS LANCADOS NO SIEA

Alguns dados langcados equivocadamente no SIEA inicio do ano letivo 2020, podem
comprometer significativamente os procedimentos de encerramento do ano letivo e os
documentos referentes a escrituracao escolar dos alunos.

Dessa forma, considerando a proximidade do encerramento do ano letivo, as secretarias
deverédo realizar uma nova conferéncia no SIEA em relagcéo aos itens 2.1. 2.2 e 2.2, de
forma que todos os acertos no sistema sejam realizados até 10 de dezembro de 2020, dia
da entrega do resultado final para os aprovados e reprovados em 12 época.

2.1 GRADE CURRICULAR - OPCAO 07

2.1.1 As secretarias deverdo realizar a conferéncia das Grades Curriculares no SIEA, na
opcgap 07 “A”, conforme matrizes curriculares vigentes, devendo atentar quanto:

a) nucleo comum ou parte diversificada;
b) Cddigo das disciplinas;

c) Tipo de aproveitamento;

d) Carga horaria lancada.

2.1.2 Erros no registro e informacdes na grade curricular geram reprovacoes indevidas nas
turmas e dados incorretos nos Histéricos Escolares.
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2.2 LANCAMENTO DAS AULAS DO PROFESSOR — OPCAO 09

2.2.1 As secretarias deverao realizar a conferéncia das aulas lancadas para os professores
na Opc¢éao 09 no SIEA. Ou seja, a conversao da carga horaria anual da Grade Curricular em
guantidade de aulas previstas para cada componente curricular do ano escolar em questao.

2.3 CONFERENCIA DA SITUACAO DOS ALUNOS - OPCAO 14

2.3.1 As Secretarias deverdo realizar a conferéncia e acerto da situacdo de alunos
transferidos ou que abandonaram CTPM durante ano de 2020.

2.3.1.1 Os acertos na opcao 14 devem ser realizados antes da solicitagdo do “Apura
Resultados Final”, pois ap0s essa etapa o SIEA ndo permitira alteracdes nas situacdes dos
alunos.

3. DO DIARIO DE CLASSE ELETRONICO e RELATORIOS WEB/INTRANET
3.1 AULAS PREVISTAS X AULAS DADAS

3.1.1 As aulas previstas lancadas na opc¢ao 09 no SIEA sdo migradas para o diario de classe
eletrénico. A medida que o professor vai registrando suas aulas no diario a informacéo
“Aulas Dadas” é alimentada tanto no diario (acesso pelo professor), grafico disponibilizado
na web (acesso pela secretaria e SOESP) e opcao 09 no SIEA (acesso pela secretaria).

3.1.2 O registro do quantitativo de aulas dadas pelo professor no diério de classe eletrénico,
guando menor que a quantidade de aulas previstas lancadas pela secretaria, de maneira
ndo justificada, pode acarretar prejuizo no fechamento da carga horéria estipulada na Matriz
Curricular, no conhecimento adquirido pelo aluno devido ao ndo cumprimento do plano de
ensino e interferir diretamente na reprovagao do aluno pelo motivo “frequéncia”.

3.1.3 Cabe a secretaria, ao soesp e ao professor realizar essa conferéncia, diariamente,
para adotar os procedimentos necessarios para adequacao, antes do encerramento do ano
letivo.

3.2 ALUNOS PNE

3.2.1 O Soesp e o professores devem atentar quanto a situacdo dos alunos PNE, pois
conforme o 83° do art. 5° da Instrugdo Pedagdgica 01/2020, “Nao havera promogéao
automatica para os alunos PNE.”

3.2.2 Conforme o item 3.7 da Nota Técnica DEEAS3 n° 16/2020: “Caso seja necessario,
as notas dos alunos PNE deverao ser ajustadas conforme o Plano de Desenvolvimento
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Individual (PDI), para que ndo haja prejuizos aos alunos.” Ou seja, os ajustes devem ser
realizadas no Diario de Classe Eletronico pelo professor, antes do encerramento do ano
letivo.

3.3 LANCAMENTO DAS NOTAS
3.3.1 LANCAMENTO DA 32 ETAPA

3.3.1.1. Conforme a Nota Técnica DEEAS n° 16/2020, os diarios de Classe Eletrénico
deveréo ser preenchidos com notas da 32 etapa até o dia 07 de DEZEMBRO de 2020.

3.3.1.2 Conforme o Calendario Escolar, a 32 Etapa encerra-se dia 18 de dezembro,
portanto, os registros referentes ao contetdo e frequéncia deverdo ser realizados até esta
data.

3.3.2 DO SIMULA APURA DA 32 ETAPA PARA UTILIZACAO NO CONSELHO DE
CLASSE

3.3.2.1 No dia 08 de DEZEMBRO de 2020 sera realizado o procedimento “Simula Apura”
da 32 etapa, conforme o ANEXO B DA Nota Técnica DEEAS3 n° 16/2020, pela Secretaria
que devera comunicar a equipe do conselho de classe em tempo habil, para possiveis
ajustes necessarios devido as intercorréncias apresentadas no relatério gerado.

3.3.2.1 A realizacdo desse procedimento emite dois “relatérios” o de “INCONSISTENCIA”
(que alerta a unidade dos equivocos de sistema e alunos sem nenhum lancamento) e o
“APURA RESULTADOS” (emite a relagao de todos os alunos da unidade, em situacao de
APROVADO, REPROVADO OU RECUPERACAO, o motivo da reprovacdo — PERDA DE
MEDIA ACIMA DE 3 COMPONENTES CURRICULARES ou FREQUENCIA e informa o
guantitativo de faltas globalizadas do aluno — n° de faltas de todas as aulas e componentes
curriculares total).

3.3.3 CONSELHO DE CLASSE

3.3.3.1 Conforme Calendéario Escolar, serdo realizados Conselhos de Classe nos dias 09
(antes do resultado final) e 17 (p6s recuperacdo final) de dezembro. Para ambos, é
importante a Secretaria fornecer aos envolvidos o mapéo do SIEA ou relatério de notas
parciais e o relatorio APURA RESULTADOS emitido no Simula APURA da 32 etapa.

3.3.3.2 Vale relembrar que o Art. 11. § 4° da Instrucdo Pedagodgica 01/2020 DEEAS prevé
gue no Diario Eletrbnico devera ser lancada a pontuacdo real obtida pelo aluno nas
avaliagbes, até a segunda casa decimal, ndo havendo calculo de aproximacao
(arredondamento) realizado de forma automatica pelo Sistema Integrado de Educacéo
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Assistencial (SIEA).

3.3.3.3 Conforme o Manual do Diario de Classe 2020, item 3.8.1.5, o professor tera o prazo
até 01 (um) dia util apGs a sua realizacado para os ajustes necessarios do Diario de Classe
Eletronico.

3.3.4 BOLETIM ESCOLAR

3.3.4.1 O sistema Boletim Escolar serd fechado durante a realizacdo do Conselho de
Classe, nos dias 08 e 09 de dezembro pela DEEAS, sendo liberado o acesso aos alunos e
responsaveis no dia 10 de dezembro de 2020.

3.3.5 LANCAMENTO DA RECUPERACAO FINAL

3.3.5.1 Conforme o Calendario Escolar, a aplicacdo da recuperacdo final ocorrerad no
periodo de 14 a 16 de dezembro de 2020.

3.3.5.2 Conforme o Manual do Diario de Classe 2020, item 3.8.1.4, os professores tem até
01 (um) dia util ap6s a aplicacao da Avaliagbes de Recuperacdo Final, para o0s ajustes
necessarios do Diario de Classe Eletrénico pelo professor.

3.3.5.3 O Aluno que ndo comparecer para a realizacdo da avaliacdo de recuperacédo devera
ter o langamento da falta no Diario de Classe Eletrénico e sera considerado “reprovado em
12 época” pelo sistema.

3.4 DA IMPRESSAO E ENTREGA DO DIARIO NA SECRETARIA

3.4.1 Conforme o Regimento Escolar vigente e as normas estaduais de escrituracdo
escolar, os diarios de classe devem ser impressos por etapa, assinados pelos respectivos
professores e SOESP e entregues nas secretarias, ao término do ano letivo.

3.4.2 Para tanto, considerando o periodo de cumprimento dos protocolos de seguranca,
devido a Covidl9, as unidades deverdo se organizar de forma que recebam
prioritariamente, os diarios da 12 e 22 etapas, impressos e assinados pelos seus
responsaveis até a data 18 de dezembro.

3.4.2.1 Os diarios da 32 etapa s6 deverao ser entregues na secretaria a partir do dia 18 de
dezembro, data de encerramento da etapa e de lancamento do conteudo e frequéncia.

3.4.3 Caso o comandante da unidade avalie que h& risco de comprometer a seguranca dos
envolvidos, devido ao nivel de contagio do municipio ou, haja professores ou SOESP no
grupo de risco, a unidade podera receber os referidos diarios via PA, com a mensagem
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explicita do SOESP e professor responséavel, que documento esta conferido.

3.4.3.1 Nos casos de recebimento dos diarios via PA, na primeira oportunidade, a secretaria
escolar devera se organizar para colher as devidas assinaturas dos responsaveis.

4. DO APURA RESULTADOS
4.1 FINALIDADE

4.1.1 O APURA RESULTADOS FINAL é uma rotina no SIEA que tem a finalidade de gerar
o resultado final do aluno em cursos no CTPM, alterando a situacdo de matriculado para
aprovado, reprovado, aprovado 22 época ou reprovado 22 época.

4.2 DO PERIODO

4.2.1 Essa rotina deve ser realizada, apds a conferéncia do item 2, subitem 3.3.1, 0
lancamento das notas da Recuperacéo Final.

4.2.2 A DEEAS liberara e solicitara para as unidades o primeiro apura no dia 21 de
dezembro de 2020, considerando que os lancamentos encerram-se no dia 18 de dezembro,
encerramento da 32 etapa e ano letivo.

4.2.3 A rotina sera realizada a medida que os erros e divergéncias forem apresentados e
corrigidos, a escola solicitara novamente o APURA, até ndo aparecer mais erros e/ou as
informacgdes de aprovacao/reprovacédo dos alunos equivocadas, estarem coerentes com a
realidade. A escola tera até 28 de dezembro para regular as pendéncias.

4.3 DA RESPONSABILIDADE DO SECRETARIO

4.3.1 Cabe ao Secretério a responsabilidade de realizar a rotina “APURA RESULTADOS
FINAL” no SIEA, tendo em vista sua responsabilidade e local fungéo para operar essa rotina
no SIEA.

4.4 DO PASSO A PASSO DO APURA

4.4.1 O Secretario da unidade com seu local funcao especifico tem a responsabilidade que
realizar essa rotina no SIEA.

4.4.2 Primeiramente, a DEEAS autorizara as unidades a solicitarem o APURA
RESULTADOS FINAL no dia 21 de dezembro de 2020.

4.4.3 Posteriormente, a unidade deverd selecionar no SIEA, a opgao “177 — APURA
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RESULTADOS, depois digitar a op¢cédo 02 — APURA REULTADOS FINAL.

4.4.4 A unidade inserirh em campo proprio no momento da solicitagdo, um email no qual
sera enviado um arquivo em txt, sendo um de INCONSISTENCIA (que alerta a unidade dos
equivocos de sistema e alunos sem nenhum langcamento) e o “"APURA RESULTADOS
FINAL” (emite a relacdo de todos os alunos da unidade, na situacdo de APROVADO,
REPROVADO, APROVADO EM 22 EPOCA ou REPROVADO EM 22 EPOCA).

4.44.1 De posse desses relatorios, a unidade deverd conferi-los, e verificadas as
incorrecBes quanto a situacdo dos alunos, realizard as devidas corre¢cdes necessarias,
conforme o levantamento da situagao correta, formalizada e justificada.

4.4.4.2 ApoOs as correcgdes, a unidade devera solicitar novo APURA RESULTADOS FINAL,
para que a correcao seja gravada, este processo podera realizado quantas vezes forem
necessarias, até a data 28 de dezembro de 2020.

4.4.4.3 A néo conferéncia e ndo correcdo dos dados incorretos gera retrabalho e interferem
nos documentos de escrituracdo da Unidade: Historico Escolar, Ata de Resultados Finais,
Guia de Transferéncia, dentre outros, Ficha Individual do Aluno, etc.

4.4.4.4 Enquanto o APURA RESULTADOS FINAL estiver rodando, nenhum procedimento
devera ser realizado no SIEA, exceto as correcdes explicitadas no item 4.4.4.2.

4.4.4.5 Entende-se que o procedimento foi encerrado, quando do recebimento do email
com os relatorios.

4.4.4.6 Qualquer duvida a respeito do Apura Resultados Final, a unidade devera contatar a
DEEAS via PA.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 Apos o encerramento do “ Apura Resultados Final ”, sera iniciado o processo no
SIEA, denominado “ROTINA DE FINAL DE ANO”, OPCAO 18, onde os resultados serao
consolidados na Fase 01 do processo, com a geracao dos histéricos dos alunos e
documentos/relatérios de escrituracdo escolar.

5.1.2 A orientacdes e cronograma sobre esse processo serdo emitidas na Nota Técnica de
“Procedimentos de Inicio no ano Letivo no SIEA” a ser divulgada pela DEEAS.

5.2 E de grande importancia que todos os segmentos da Unidade de CTPM tenham
conhecimento das normas, em especial, aguelas referentes a aprovacéo, reprovagao dos
alunos, e segunda reprovacao, pois as acoes previstas no SIEA possuem embasamento
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legal no Regimento Escolar, Instrugdo Pedagdgica vigente, Manual do Diario de Classe
Eletrénico e Notas Técnicas do ano corrente.

Belo Horizonte, 12 de novembro de 2020.

NCLAUDIO ALVES DA SILVA, MAJ PM )
CHEFE DA SECAO DE NORMAS E PLANEJAMENTOS PEDAGOGICOS
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